
Filter finner du under fanen Data, og det gjør at du kan 
filtrere informasjonen du ønsker å vise.

Her vises det to lag med omsetning for vår, sommer og 
høst i samme tabell. For å kunne sortere ut resultat for 
team eller periode kan jeg legge på filter.

Jeg markerer enten den kolonnen jeg skal ha filter på 
eller alle overskriftene jeg vil ha filter på og trykker så 
Filtrer.

Det kommer da fram en rullgardinmeny i enden av hver 
celle som jeg kan trykke på. 

I bildet til høyre har jeg trykket på rullgardin i celle A1 
hvor det står gruppe og ser jeg kan velge å sortere 
alfabetisk og jeg kan huke av hvilke data som skal vises.

Dersom jeg huker av bare Team A vil kun disse vises i 
regnearket og jeg får god oversikt. Tilsvarende kan jeg 
gjøre for periode for å se resultat for f.eks bare sommer 
for alle team og evt snevre inn ved så velge bare et team 
i etterkant.

Du kan lage diagram av bare de filtrerte dataene om du 
ønsker det, men da må du huske på å lagre dette før du 
endrer filtreringsalternativene ellers vil diagrammet 
endres.

Du kan også bruke filtrer i kombinasjon med f.eks 
betinget formatering for å visualisere ytterligere.

Her har jeg bare huket av Team A og 
radene med Team B har derfor blitt 
skjult.

Filter
27. mars 2011

17:42

   Side 1 for Navigering og visninger    


